	年　　月　　日
	時間
	　　：　　　〜　　　：
	記入者
	

	使用団体名
	
	内容
	

	使用人数
	成人
	人
	高齢者
	人
	児童
	人
	乳幼児
	人

	点検項目
	□使用したスペースの清掃
	□

	
	□トイレの汚れがある場合は清掃
	□不使用

	
	□ゴミの持ち帰り
	□ゴミなし

	
	□使用した器具・食器の洗浄・収納
	□不使用

	
	□冷暖房・シーリングファンのスイッチを切る
	□不使用

	
	□照明のスイッチを切る
	□不使用

	
	□忘れ物はない
	□

	備考　器具の不具合や損壊など気になることがありましたらご記入ください
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